ELAZIĞ VALİLİĞİ
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ELAZIĞ ÖZEL EĞİTİM UYGULAMA MERKEZİ (OKULU) I.VE II. KADEME MÜDÜRLÜĞÜ – ELAZIĞ ÖZEL EĞİTİM İŞ UYGULAMA MERKEZİ (OKULU) MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENECEK BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1

	Kayıt kabul işlemlerinin yapılması
	1- Nüfus cüzdan fotokopisi
2- Özel Eğitim Hizmetleri Kurul Kararı ve ekleri

3- 3 adet vesikalık fotoğraf

4- Adres bilgileri

5- Veli bilgileri
	1 Saat

	2
	Nakil ve Geçiş İşlemlerinin Yapılması
	1- T.C. Kimlik No
2- Dilekçe

3- Öğrenci Belgesi

4- 2 Adet fotoğraf

5- Veli muvafakiyeti
	1 İş günü

	3
	Öğrenci belgesi verilmesi
	1- Dilekçe veya sözlü talep
2- Veli muvafakiyeti

3- 
	1 Saat

	4
	Öğrenci durum belgesi verilmesi
	1- Dilekçe
2- Veli muvafakiyeti
	1 Saat


	5
	Diploma-Mezuniyet-Ayrılma
Belgeleri düzenlenmesi 
	1- Veli muvafakiyeti
2- Sözlü talep

3- Dilekçe

4- Kimlik belgesi ibrazı
	1 Saat


	6
	Öğrenci izin işlemleri
	1- Dilekçe

2- Veli muvafakiyeti
	1 Saat

	7
	Devamsızlık bildirimi
	1- Veli sözlü talebi
	1 Saat

	8
	Okul-veli, öğretmen-veli,

Rehberlik Servisi-veli görüşmeleri
	1- Karşılıklı randevu talebi

2- Yazılı çağrı
	2 Saat

	9
	Okul-aile birliği ve veli toplantılarının düzenlenmesi
	1- Karşılıklı randevu talebi

2- Yazılı çağrı


	3 Saat


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri : Kurum Müdürlüğü                                                                                          İkinci Müracaat Yeri : İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim                        : Ahmet YILDIRIM                                                                                              İsim                             : Ahmet BAĞLITAŞ 

Unvan                    : Okul Müdürü                                                                                                   Unvan                         : İl Milli Eğitim Müdürü
Adres                 : Çaydaçıra Mah. Şehit Üsteğmen Sami ÇİFÇİ Bul. No.5 ELAZIĞ                   Adres:                          :Akpınar Mah. Kolordu cad.  ELAZIĞ/MERKEZ
Telefon                 : 0424 2188562                                                                                                  Telefon                        : 0424 2385024

Fax                         : 0424 2383153                                                                                                  Fax                               : 0424 2333670

Eposta                   : 747071@k12.tr                                                                                                eposta                        : elazigmeb@k12.tr   

